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CONCURSO PUBLICO N° 7/2021

AQUISICAO DE SERVICOS DE AUDITORIA FINANCEIRA A CONTA CONSOLIDADA DO GRUPO
PUBLICO TRIBUNAL DE CONTAS E AS RESPETIVAS CONTAS INDIVIDUAIS (SEDE, SECCAO
REGIONAL DOS ACORES E SECGAO REGIONAL DA MADEIRA)

CADERNO DE ENCARGOS

Cléusula1.°
Objeto do concurso
O presente concurso tem por objeto a aquisicdo de servicos de auditoria financeira a conta
consolidada do grupo publico Tribunal de Contas e as respetivas contas individuais relativas a
execugdo do Orcamento do Estado e aos cofres privativos da Sede, da Seccdo Regional dos Agores
e da Secgdo Regional da Madeira, dos anos de 2021, 2022 e 2023, tendo em vista a emissdo dos
correspondentes relatérios de auditoria e/ou certificacdes legais de contas, se exigidas pelo

referencial de contabilidade aplicavel.

Cléusula 2.2
Dos servicos de auditoria

1. As auditorias financeiras devem ser realizadas de acordo com:

a) As normas de auditoria e de controlo ou de gestdo da qualidade geralmente aceites,
nomeadamente as adotadas pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas;

b) O Cédigo de conduta dos servicos de apoio do Tribunal de Contas e as normas de auditoria
adotadas pelo Tribunal de Contas.

2. As auditorias financeiras culminam com a emiss3o das respetivas opinides:

a) Sobre se as contas individuais e consolidadas referidas na cldusula 1.2 ddo uma imagem
verdadeira e apropriada de acordo com a estrutura de relato financeiro aplicavel;
b) Sobre a legalidade e regularidade das opera¢des examinadas.

3. O adjudicatdrio entrega a entidade adjudicante, no ano seguinte aquele a que as contas
respeitam, os documentos a que se refere a cldusula 1.2, o relatério desenvolvido sobre a auditoria
efetuada e outros documentos a que haja lugar no dmbito das normas profissionais aplicaveis,
com observéncia dos seguintes prazos limite:

a) 10 de margo, relativamente as contas individuais das Sec¢des Regionais;

b) 15 de margo, relativamente as contas individuais da Sede;
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c) 30 de mago, relativamente a conta consolidada do Grupo do Tribunal de Contas.
. A entidade adjudicante pode, para seu uso exclusivo, proceder a reproducdo de todos os

documentos referidos no ndmero anterior.

Cldusula 3.2
Utilizagdo dos trabalhos de auditoria

Os trabalhos a realizar no dmbito do presente caderno de encargos, relativos a conta consolidada

do grupo publico Tribunal de Contas e as contas individuais da sede, s3o acompanhados, pelo

Juiz Conselheiro designado que tiver a cargo a realizacdo das correspondentes verificacdes

externas e, relativamente as contas individuais das Sec¢des Regionais, pelos respetivos Juizes

Conselheiros, bem como por quem vier a ser superiormente indicado.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a entidade adjudicante mantém o adjudicatario

informado da identidade dos Juizes Conselheiros.

Os trabalhos de auditoria realizados pelo adjudicatédrio, em cumprimento do contrato, podem ser

utilizados no ambito das verificagdes de contas a que se refere o artigo 113.° da Lei n.° 98/97, de

26 de agosto, na sua redagdo atual, a luz das normas de auditoria aplicidveis em matéria de

utilizagdo do trabalho de outros auditores.

Para efeitos do nimero anterior, o adjudicatdrio aceita expressamente o envolvimento das

equipas de verificagdo externa de contas nos trabalhos das auditorias, na extensio necesséria a

obten¢do de evidéncias de auditora suficientes e apropriadas e em cumprimento dos requisitos

aplicaveis em matéria de utilizagao do trabalho de outros auditores.

O adjudicatério apresenta a cada um dos Juizes Conselheiros o programa de trabalho anual ou

estratégia de auditoria relativos as respetivas contas a cargo, previamente a sua execugao e até

31 de janeiro do ano seguinte ao que as contas respeitam, com observancia do seguinte contetido

minimo:

a) Risco de auditoria adotado, incluindo a identificagdo dos seus componentes;

b) Determinacdo dos niveis de materialidade para cada auditoria, incluindo a materialidade
planeada, a materialidade de auditoria, a materialidade de desempenho e a identificacdo das
quantias claramente triviais;

c) Resultados da revisao analitica preliminar das contas;

d) Determinagdo das dreas relevantes de auditoria e respetivo perfil de risco;

e) Defini¢do da natureza e extensdo dos procedimentos de auditoria;

f) Plano detalhado de amostragem com a identificacio e fundamentagdo dos respetivos

procedimentos a adotar, com indica¢do do universo e do valor das operacdes selecionadas,
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podendo os Juizes Conselheiros, com base na andlise de risco, emitir orientagdes no sentido
do aprofundamento de determinada(s) drea(s);

g) Programas de trabalhos e respetivas calendarizacdes, a fim de as equipas de verificagdo
externa de contas poderem acompanhar a realizagao dos trabalhos e indicarem as datas
concretas para a sua revisdo nos dossiés de auditoria;

h) Definicdo dos niveis de supervisdo e controlo a aplicar com continuidade no decurso dos
trabalhos de auditoria.

. O adjudicatédrio disponibiliza aos Juizes Conselheiros os dossiés das respetivas auditorias, os

correspondentes papéis de trabalho e outra documentacdo produzida no &mbito dos servicos de

auditoria, incluindo a prevista no n.° 3 da cldusula 2.2 e nos mesmos prazos ai estabelecidos.

Os documentos referidos nos nimeros 5 e 6 da presente cldusula respeitantes as Sec¢des

Regionais sdo igualmente apresentados ao Juiz Conselheiro responsével pela verificagdo externa

das contas consolidadas do grupo publico Tribunal de Contas, ou a quem este indique.

Igualmente para efeitos do n.° 1 da presente cldusula, o adjudicatario deve ainda remeter aos

Juizes Conselheiros, ou a quem estes indiquem, toda a correspondéncia relevante trocada com

os auditados relativamente as respetivas contas consolidadas e individuais da Sede e das Sec¢Ges

Regionais, incluindo a referente ao exercicio do contraditério.

No ambito das verificacdes externas de contas pode proceder-se a reproducgdo ou transcricdo,

parcial ou total, dos documentos referidos no numero 6.

Clausula 4.2
Requisitos mfnimos da composi¢io da equipa
A composicao da equipa de auditoria a afetar pelo adjudicatario a prestag3o de servigos deve ser
composta por, pelo menos, 3 (trés) elementos com as seguintes qualificacdes, habilitagdes

académicas e experiéncia em auditoria financeira:

; . - e .. Experiéncia em
Numero Qualificagio/habilitagio académica N )
auditoria Financeira

1 Revisor oficial de contas > 6 anos

2 Auditores com grau de licenciatura ou superior >3 anos
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2. Qualquer alteragdo a constituicdo da equipa deve ser comunicada, por escrito, com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a entidade adjudicante e ser expressamente aceite por
esta.

3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a substitui¢do de qualquer membro da equipa deve
respeitar as exigéncias fixadas nos n.°s 1 e 2 da presente cldusula, devendo o adjudicatério

apresentar os documentos comprovativos necessarios.

Cl4usula 5.2
Preco base

O preco base é de 45.000,00 euros (quarenta e cinco mil euros) para a totalidade do contrato.

Cldusula 6.2
Local da prestag3o dos servigos
Os servigos objeto do contrato sao prestados, consoante o caso:
a) Na sede do Tribunal de Contas em Lisboa, sito na Avenida da Republica, n.° 65;
b) Na Secg3o Regional dos Acgores, sita em Ponta Delgada, na Rua Ernesto do Canto, n.° 34;

c) Na Secgado Regional da Madeira, sita no Funchal, na Rua do Esmeraldo n.° 24.

Cldusula 7.2
Prazo da prestac¢do dos servigos
O contrato mantém-se em vigor desde a data da sua assinatura até a entrega dos relatérios de
auditoria e/ou certificacdo legal de contas, se exigidas pelo referencial de contabilidade aplicdvel,
relativos a conta consolidada do grupo publico Tribunal de Contas e as respetivas contas individuais
respeitantes a execu¢do do Or¢amento do Estado e aos cofres privativos da Sede, da Secgio Regional
dos Acores e da Secgao Regional da Madeira, dos anos de 2021, 2022 e 2023 e dos demais elementos

previstos no presente caderno de encargos, nos respetivos prazos fixados.

Clausula 8.2
Condigdes de pagamento
1. Os pagamentos processar-se-30, no prazo de 30 (trinta) dias apds a data da rececdo das
respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigac3o a que se
referem, ou seja, com a aceitagdo (por e-mail) por parte da entidade adjudicante do relatério final
e dos respetivos pareceres, relativos as contas individuais e consolidada de 2021, 2022 e 2023.
2. O n3o cumprimento do prazo previsto no niimero anterior faz incorrer a entidade adjudicante no

pagamento de juros de mora, nos termos do disposto no artigo 326.° do Cédigo dos Contratos
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Publicos, doravante designado (CCP), na versao atual, e do artigo 5.° do Decreto-Lei n°® 62/2013,

de 10 de maio.

Cldusula 9.2
Sigilo e confidencialidade

1. O adjudicatdrio deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e n3o
técnica, ou outra relativa a entidade adjudicante, que os seus técnicos venham a ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. Toda e qualquer informagdo ou documentagdo conhecidas no decurso da presente aquisicdo de
servicos ndo pode ser transmitida a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que n3o o destinado direta e exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, o adjudicatério e cada um dos membros iniciais ou
substitutos da equipa afeta a prestacdo dos servicos devem, antes do inicio da prestagdo,
apresentar declaracdo de acordo com modelo da entidade adjudicante, em anexo ao presente

caderno de encargos.

Clausula10.?
Impedimentos
O adjudicatdrio n3o pode prestar outros servicos a entidade adjudicante, nomeadamente servigos

de consultadoria ou formagao, durante o periodo de vigéncia do contrato a celebrar.

Clausula 11.2
Patentes, licengas e marcas registadas
1. S3o da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no niimero anterior, o adjudicatdrio indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a

que titulo for.
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Cldusula 12.2
Sanc¢des contratuais

1. No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato, por causa imputdvel ao adjudicatério,
pode ser aplicada uma multa didria, calculada sobre o preco contratual, de acordo com o seguinte
critério:
a) Atraso inferior ou igual a 5 (cinco) dias, 2% por cada dia;
b) Atraso superior a 5 (dias) dias, 5% por cada dia.

2. O valor acumulado nao pode exceder 20% do preco contratual, sem prejuizo da possibilidade de
proceder a resolugdo do contrato, nos termos do n.° 2 da cldusula 14.2.

3. Nos casos em que seja atingido o limite de 20% do preco contratual e a entidade adjudicante nao
proceda a resolucdo do contrato, por dai resultar grave dano para o interesse publico, o limite do

valor acumulado é elevado para 30%.

Clusula 13.2
Resoluc3o e extingdo do contrato

1. As violagdes graves das obrigacdes assumidas por uma das partes conferem, nos termos gerais
de direito, a outra parte, o direito de resolugao do contrato, designadamente, nos termos dos
artigos 332.° e 333.° do CCP, sem prejuizo das correspondentes indemnizacdes legais.

2. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso na prestagao de servigo superior a 30 (trinta) dias;
b) Prestacdo de falsas declaracdes.

3. O direito de resolugdo previsto no nimero anterior, exerce-se mediante declaragdo enviada ao

adjudicatdrio pela entidade adjudicante.

4. A extingdo do contrato obedece ao disposto nas vdrias alineas do artigo 330.° do CCP.

Clusula 14.2
Casos fortuitos ou de forga maior
1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior, for
impedido de cumprir as obriga¢des assumidas no caderno de encargos.
2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagdo ou acontecimento imprevisivel
e excecional, independente da vontade das partes e que n3o derive de falta ou negligéncia de

qualquer delas.
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3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais situagdes

a outra parte, bem com informar o prazo previsivel para restabelecer a situac3o.

Cl4usula 15.2
Cessao da posi¢ao contratual

A cessdo da posicao contratual obedece ao disposto nos artigos 316.° e seguintes do CCP.

Cléusula16.2
Gestor do contrato
Aquando da adjudicacdo, serd designado pela entidade adjudicante o gestor do contrato, o qual

acompanharad permanentemente a sua execucdo, nos termos do artigo 290.°-A do CCP.

Clausula 172,
Elementos do contrato e prevaléncia
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisado de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos mencionados no ndimero anterior, a prevaléncia
¢ determinada pela ordem pela qual sdo indicados naquele nimero.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto

no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do artigo 101.° do CCP.

Cldusula18.2
Legislacdo aplicavel
1. A tudo o que n3o esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos aplica-se o

regime previsto no CCP.
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2. As normas do CCP relativas & fase de execu¢do do contrato prevalecem sobre quaisquer

disposi¢des das pecas do procedimento com elas desconformes.

Clausula19.2
Foro competente
Todas as questdes emergentes do contrato serdo dirimidas pelo Tribunal Administrativo de Circulo

de Lisboa.

Anexo: Modelo de Declaragao.
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ANEXO

Modelo de Declaragio (a que se refere o n° 3 da cldusula 9.2 do Caderno de Encargos)

(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na

qualidade de representante legal de (1) (firma, nimero de identificagdo fiscal

e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacio fiscal e sedes),

adjudicatédrio(a) no procedimento de (designacgao ou referéncia ao

procedimento em causa), declara que, nos termos artigo 84.° do Estatuto da Ordem dos Revisores
Oficiais de Contas, aprovado no Anexo a Lei n° 140/2015, de 7 de setembro e do art.° 72.° do
Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados, aprovado no Anexo ao Decreto-Lei n° 452/99,
de 5 de novembro, alterado e republicado no Anexo Ill a Lei n°. 139/2015, de 07 de setembro, se
compromete a manter sigilo, mesmo apds a cessacdo de fung¢des, sobre quaisquer informacdes
relativas a factos, documentos ou outras de que tenha tomado conhecimento por motivo de
prestacdo dos seus servicos, no decurso da realizagdo da auditorias financeira com vista a

apresentacdo do relatérios e emissdo dos respetivo parecer, referente ao(s) ano(s) econémico(s)

de

(local), ... (data), ... [assinatura]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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